
Mitarbeiter (w/m/d)
Produktion/Lager

 Mediengestalter 
Print- und Digital (w/m/d) 

Mitarbeiter (w/m/d) 
Auftragsbearbeitung

Ihre Aufgaben:
• Steuerung der Produktion
• Bedienung und Pflege der  

Digitaldruck- und Weiterverarbei-
tungsmaschinen

• Einkauf von Toner, Papier und  
Verpackungsmaterial

• Verpackung und Versand 

Unsere Anforderungen:
• hohes Qualitätsbewusstsein, techni-

sches Verständnis und Teamgeist
• Strukturiertes und eigenverantwort-

liches Arbeiten
• Erfahrung in den Prozessen der mo-

dernen Medienproduktion von Vorteil
• Quereinsteiger herzlich willkommen 

Ihre Aufgaben:
• Entwicklung und Gestaltung  

der Print-Produkte
• Pflege unseres Online-Shops,  

E-Mail-Marketing
• Telefonische Kundenbetreuung 

Unsere Anforderungen:
• Gespür für gutes Design, Kommunika-

tionsstärke, hohes Qualitätsbewusst-
sein, Engagement und Teamgeist

• Erfahrung im Umgang mit den Pro-
grammen der Adobe Creativ Suite

• Kenntnisse in HTML, PHP  
wünschenswert  

• Strukturiertes und eigenverantwort-
liches Arbeiten

Ihre Aufgaben:
• Telefonische Kundenbetreuung 
• Erstellung von Angeboten
• Bearbeitung von Bestellungen
• Rechnungslegung
• Datenpflege
• Bearbeitung von Reklamationen
• Versandabwicklung/Retouren

Unsere Anforderungen:
• Kommunikationsstärke, Engagement 

und Teamgeist
• Strukturiertes und eigenverantwort-

liches Arbeiten
• Erfahrung mit CRM-Software, Waren-

wirtschaftssystem, Word und Excel  
von Vorteil

Seibert GmbH Multi-Media Verlag · Helfenberger Weg 5 · 01328 DD-Cunnersdorf · bewerbung@seibert-verlag.de

Der Seibert GmbH Multi-Media Verlag mit Sitz im Schönfelder Hochland gestaltet, produziert und vertreibt  
deutschlandweit Schulvordruckformulare wie z.B. Klassenbücher, Hausaufgabenhefte, Lehrerkalender. 
Weitere Informationen über uns unter www.seibert-verlag.de.

Unsere Produkte werden mit der Adobe Creativ Suite erstellt, mit moderner Digitaldrucktechnik on Demand gedruckt und weiterverarbei-
tet. Darüber hinaus gestalten wir Werbemittel, z.B. Kataloge, Flyer, Anzeigen und Webseiten.
Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir Sie. Auf Sie wartet ein sicherer Arbeitsplatz mit anspruchsvollen und abwechslungsreichen 
Aufgaben. Eine offene Kommunikation sowie frisch gekochtes Mittagessen und kostenfreie Getränke sorgen für eine angenehme Arbeits-
atmosphäre in einem professionellen Team. Arbeitsbeginn nach Absprache. 


