
Amt Name von - bis Name von - bis

Klassensprecher/in

Stellvertreter/in

SV/in in Konferenzen

SV/in in Konferenzen

Klassenbuch

Klassenschrank

math. Geräte

Karten

Verteilung der Klassenämter

Klasse Schuljahr

Klassenlehrer/in Stellvertreter/in

Klassenelternvertreter/in Stellvertreter/in

17

MUSTER
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Name Sig-
num

Eintrag im
Fach

Sprechstunde
Klassen-

buch Kursheft Tag Std. Ort

Fachlehrer/innen

MUSTER
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Fach Fachlehrer/in Thema
Teilnehmerzahl 

aus dieser 
Klasse

Tag Std. Ort

Arbeitsgemeinschaften, Wahlunterricht

MUSTER
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Lfd.Nr. Fach Titel Verlag Nr. der 
Schulbuchliste

Verzeichnis der in der Klasse eingeführten Schulbücher und Lernmittel

MUSTER
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Name der Schüler/in Fach Grund der Befreiung Dauer
von bis

Befreiung von Fächern

MUSTER
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Sitzplan

7

6

5

4

3

2

1

7

6

5

4

3

2

1

Lehrertisch

Lehrertisch

MUSTER
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Nr. Name Vorname Bemerkung Zugang Abgang

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

Schüler/innenverzeichnis

MUSTER
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Versäumnisse
    Tage         Std.

Ve
rsp

ät.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 E U E U

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35
Empfohlene Abkürzungen:	I = Abwesenheit (unentschuldigt)  E = Abwesenheit (entschuldigt) 
	 K = Krankheit   B = Beurlaubung   V = Verspätung

Versäumnisse - August

31

MUSTER
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Versäumnisse
    Tage         Std.

Ve
rsp

ät.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 E U E U

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

Versäumnisse - Juli

31

MUSTER



- 21 -* Wahlpflichtunterricht mit (P) kennzeichnen

Fach/Kurs Fach/Kurs Fach/Kurs Fach/Kurs Fach/Kurs Fach/Kurs Fach/Kurs Fach/Kurs

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

Teilnahme am Wahlpflichtunterricht / Wahlunterricht*

MUSTER
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Teilnahme am Wahlpflichtunterricht, Wahlunterricht*

* Wahlpflichtunterricht mit (P) kennzeichnen

Fach/Kurs Fach/Kurs Fach/Kurs Fach/Kurs Fach/Kurs Fach/Kurs Fach/Kurs Fach/Kurs

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

MUSTER
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Besondere Unterrichtsangebote, Berufsorientierung

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

MUSTER
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

Ausgegebene Freiexemplare, Lehr- und Lernmittel

MUSTER
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Nr.
1. Halbjahr 2. Halbjahr

Tage Stunden Verspä-
tungen

Tage Stunden Verspä-
tungen

Tage Stunden Verspä-
tungenE U G E U G E U G E U G E U G E U G

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

Summe der Versäumnisse

MUSTER
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Übersicht über die schriftlichen Arbeiten im 1. Halbjahr  (Datum und Wochentag der Arbeit eintragen)
Fa

ch
/

Fä
ch

er
-

ve
rb

un
d

Mindestzahl der 
Klassenarbeiten KW

 31
32

33
34

35
36

37
38

39
40

41
42

43
44

45
46

47
48

49
50

51
52

1
2

3
4

vo
n

bis

MUSTER
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Übersicht über die schriftlichen Arbeiten im 2. Halbjahr  (Datum und Wochentag der Arbeit eintragen)
Fa

ch
/

Fä
ch

er
-

ve
rb

un
d

Mindestzahl der 
Klassenarbeiten KW

  5
6

7
8

9
10

11
12

13
14

15
16

17
18

19
20

21
22

23
24

25
26

27
28

29
30

vo
n

bis

MUSTER
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Datum Fach/Kurs Thema

Schriftliche Arbeiten

MUSTER
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Fach Thema

Deutsch

Gelesene und besprochene Lektüre im 1. Halbjahr

MUSTER
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Fach Thema

Deutsch

Gelesene und besprochene Lektüre im 2. Halbjahr

MUSTER



Stundenberichte der                Unterrichtswoche
Stunde/

Fach
Ausfall
Vertret. Lernthema Aufgabe a) Versäumnisse 

b) Verspätungen  c) Bemerkungen
Sig-
num

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

Montag __.__.

Dienstag __.__.

Mittwoch __.__.

MUSTER



vom  bis  Ordnungsdienst: 
Stunde/

Fach
Ausfall
Vertret. Lernthema Aufgabe a) Versäumnisse 

b) Verspätungen  c) Bemerkungen
Sig-
num

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

Bemerkungen:

Datum/Unterschrift			   Klassenleitung				    Schulleitung 

Donnerstag __.__.

Freitag  __.__.

MUSTER
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Belehrungen
Belehrungen und wichtige Hinweise für die Klasse
Diese Übersicht beinhaltet gesetzlich vorgeschriebene Belehrungen 
während des Schuljahres und allgemein aktuelle Belehrungsthemen, 
die den Schutz der Kinder vor Gefahren erhöhen.

Datum / Signum Datum / Signum

Fehlende Schüler/innen 
Nachbelehr. Datum/Sign.

Fehlende Schüler/innen 
Nachbelehr. Datum/Sign.

Feueralarm
Erster Feueralarm innerhalb der ersten 3 Wochen des Schuljahres.
Lehrer/innen werden durch die Schulleitung vorher verständigt; 
Nachprüfung der Feuerlöscher durch die Schulleitung, Richtlinien für das Ver-
halten in Schulen bei Bränden und sonstigen Gefahren.

Gefährlichkeit der Tollwut

Unfallgefahren beim Baden
Verhalten beim Aufenthalt am oder auf dem Wasser

Unfälle durch Sprengstoff, 
Umgang mit Räum- und Fundmunition, 
Umgang mit Zündmitteln und pyrotechnischen Gegenständen
Einhalten der Schulordnung

Einhalten der Haus- und Hofordnung

Verhalten bei Katastrophenalarm
Verhinderung und Bekämpfung von Bränden

Sicherheit im naturwissenschaftlichen Unterricht
Verhalten bei Experimenten

Verhalten im Sport- und Schwimmunterricht

Verhalten bei Wanderungen und Exkursionen

Verhalten im Umgang mit Alkohol, Drogen etc.

Umgang mit elektrischen Anlagen

Schutz der Natur, giftige Pflanzen und Pilze

Hygienische Verhaltensweisen und die Verhütung von 
Erkältungskrankheiten

Verhalten bei Gewitter

MUSTER
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Belehrungen

Thema
Datum/Signum Datum/Signum

Fehlende Schüler/innen 
Nachbelehr. Datum/Sign.

Fehlende Schüler/innen 
Nachbelehr. Datum/Sign.

Erste Hilfe bei Unfällen

Gefahren beim Umgang mit Hieb-, Stichwaffen, Abwehrspray

Verhalten im Straßenverkehr u. Benutzung der öffentl. 
Verkehrsmittel

Verhalten bei der 
Schülerbeförderung und an Schulbushaltestellen

MUSTER
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Zusammensetzung der Mitwirkungsorgane für diese Klasse

Klassenkonferenz

Vorsitzende/r (Klassenlehrer/in)

   	 - im Fall der Verhinderung der/die dienstälteste Lehrer/in

Mitglieder		  Die Lehrer/innen

	 mit beratender Stimme		  Der/die Abteilungsleiter/in, oder ein/e 		
			   vom ihm/ihr beauftragte Lehrer/in

Der/Die Vorsitzende der Klassenpflegschaft

	 - im Fall der Verhinderung der/die Stellvertreter/in

	 Von der Klassenpflegschaft benannte/r weitere/r Erziehungsberechtigte/r

	 Klassensprecher/in 

	 - im Fall der Verhinderung der/die Stellvertreter/in

	 von der Klasse benannte/r weitere/r Schüler/in

Klassenpflegschaft

Vorsitzende/r

Stellvertreter/in

Mitglieder		  Die Erziehungsberechtigten der Schüler/innen

mit beratender Stimme

Der/Die Klassenlehrer/in

Der/Die Klassensprecher/in

Der/Die Stellvertreter/in des/der Klassensprecher/in

Schülervertretung

Klassensprecher/in

Stellvertreter/in

MUSTER




