
Inhaltsübersicht
Eltern-, Schülervertretung 1

Fachlehrer/innen in der Klasse 2

Übersicht über Wahlunterricht und 
freiw.Unterrichtsveranstaltungen 2

Notizen 3

Schüler/innenverzeichnis 4–5

6

7

Teilnahme an AG‘s, Kursen, Projekten 8

Bemerkungen 9

Hausaufgabe/Projektarbeit 10–13

Vergessene Hausaufgaben/Arbeitsmittel 14–15

Versäumnisse 16–27

28

Summe der Versäumnisse 29

Lehrberichte 30–115

Übersicht schriftliche Arbeiten/Lernkontrollen 116–119

Belehrungen 120–121

Gelesene und besprochene Lektüre 122–123

Ausgegebene Freiexemplare/Lehr- u.Lernmittel 124

Verzeichnis eingeführte Schulbücher/Lernmittel 125

Chronik der Klasse 126–127

Schülerliste – vorzeitiger Unterrichtsschluss 128

Klassenbuchführung 130

Sitzplan 132

Word-Schülerliste unter www.seibert-verlag.de
Download/Service

Nr. Name, Vorname

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

MUSTER



MUSTER



Mitglieder der Elternvertretung

Mitglieder der Schülervertretung

  Schule

 Schuljahr  Klasse

 Klassenlehrer/in Stellvertreter/in Schulleiter/in

Titel B 250 14

Alle Rechte vorbehalten. Nachahmung, Nachdruck und photomechanische Wiedergabe,
auch der Einzelvordrucke, sind nicht erlaubt.

Seibert GmbH Multi-Media Verlag · Telefon 0351/40 28 00 0 · Telefax 0351/40 28 00 28
www.seibert-verlag.de

MUSTER



- 2 -

Fachlehrer/innen

Fach Sig-
num Name Sprechstunde

Tag Std. Ort

Übersicht über Wahlunterricht und freiw. Unterrichtsveranstaltungen

Fach Lehrer/in Thema Teilnehmerzahl aus 
dieser Klasse Tag Stunde Ort
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Notizen
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Schüler/innenverzeichnis*

Nr. Name / Wohnanschrift m/w Geburts-
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Teilnahme an Arbeitsgemeinschaften, Kursen, Projekten

Nr. Religion Ethikrk ev
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Bemerkungen
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Hausaufgabe / Projektarbeit

Datum Schüler/innen Hausaufgabe / Projektarbeit abzugeben 
am
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Hausaufgabe / Projektarbeit

Datum Schüler/innen Hausaufgabe / Projektarbeit abzugeben 
am
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Vergessene Hausaufgaben / Arbeitsmittel                
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Vergessene Hausaufgaben / Arbeitsmittel                
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Nr.
Summe der Versäumnisse

E U K Gesamt
Tage Std. Tage Std. Tage Std. Tage Std.
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Nr.
Summe der Versäumnisse

E U K Gesamt
Tage Std. Tage Std. Tage Std. Tage Std.

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

Versäumnisse - September

Nr. 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

MUSTER



- 26 -

Nr.
Summe der Versäumnisse

E U K Gesamt
Tage Std. Tage Std. Tage Std. Tage Std.

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

Versäumnisse - Juni

Nr. 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

MUSTER



- 27 -

Nr.
Summe der Versäumnisse

E U K Gesamt
Tage Std. Tage Std. Tage Std. Tage Std.
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Versäumnisse - Juli
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Summe der Versäumnisse

Nr.
Summe der Versäumnisse 1. Halbjahr Summe der Versäumnisse 2. Halbjahr

E U K Gesamt E U K Gesamt
Tage Std. Tage Std. Tage Std. Tage Std. Tage Std. Tage Std. Tage Std. Tage Std.
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Dokumentation der ________ Unterrichtswoche
U-Block

Std Min. Fach Lernthema Aufgabe Sig-
num

M
o

n
ta

g

a) Versäumnisse   
b) Verspätungen   
c) Bemerkungen/Vorkommnisse  

Offener U-Beginn:    _______

Betreutes Frühstück:_______

D
ie

n
st

ag

a) Versäumnisse   
b) Verspätungen   
c) Bemerkungen/Vorkommnisse            

Offener U-Beginn:    _______

Betreutes Frühstück:_______

M
it

tw
o

ch

a) Versäumnisse   
b) Verspätungen  
c) Bemerkungen/Vorkommnisse

Offener U-Beginn:    _______

Betreutes Frühstück:_______
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vom _______      bis _______
U-Block

Std Min. Fach Lernthema Aufgabe Sig-
num

D
o

n
n

er
st

ag

a) Versäumnisse   
b) Verspätungen   
c) Bemerkungen/Vorkommnisse  

Offener U-Beginn:    _______

Betreutes Frühstück:_______

F
re

it
ag

a) Versäumnisse   
b) Verspätungen   
c) Bemerkungen/Vorkommnisse            

Offener U-Beginn:    _______

Betreutes Frühstück:_______

Statistik:

Deutsch / SU

Englisch/Französisch

Mathematik

Religion

Kunst/text.Gest./Werken

Musik

Sport

Summe 

Bemerkungen:

Klassenlehrer/in Schulleiter/in 
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Schriftliche Arbeiten / Lernkontrollen

Datum Fach/
Kurs Thema
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Schriftliche Arbeiten / Lernkontrollen

Datum Fach/
Kurs Thema
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Schriftliche Arbeiten / Lernkontrollen

Datum Fach/
Kurs Thema
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Schriftliche Arbeiten / Lernkontrollen

Datum Fach/
Kurs Thema
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Inhalt
Datum / Signum Datum / Signum

Fehlende Schüler/innen 
Nachbelehr. Datum/Sign.

Fehlende Schüler/innen 
Nachbelehr. Datum/Sign.

Feueralarm
Erster Feueralarm innerhalb der ersten 3 Wochen des Schuljahres.
Lehrer/innen werden durch die Schulleitung vorher verständigt; 
Nachprüfung der Feuerlöscher durch die Schulleitung, Richtlinien 
für das Verhalten in Schulen bei Bränden und sonstigen Gefahren.

Gefährlichkeit der Tollwut

Unfallgefahren beim Baden
Verhalten beim Aufenthalt am oder auf dem Wasser

Unfälle durch Sprengstoff, 
Umgang mit Räum- und Fundmunition, 
Umgang mit Zündmitteln und pyrotechnischen Gegenständen

Einhalten der Schulordnung

Einhalten der Haus- und Hofordnung

Verhalten bei Katastrophenalarm

Sicherheit im naturwissenschaftlichen Unterricht
Verhalten bei Experimenten

Erste Hilfe bei Unfällen

Verhalten im Straßenverkehr u. Benutzung der öffentl. Verkehrs-
mittel

Verhalten bei der 
Schülerbeförderung und an Schulbushaltestellen

Verhalten bei Wanderungen und Exkursionen

Verhalten im Umgang mit Alkohol, Drogen etc.

Umgang mit elektrischen Anlagen

Schutz der Natur, giftige Pflanzen und Pilze

Hygienische Verhaltensweisen und die Verhütung von 
Erkältungskrankheiten

Belehrungen
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Inhalt
Datum / Signum Datum / Signum

Fehlende Schüler/innen 
Nachbelehr. Datum/Sign.

Fehlende Schüler/innen 
Nachbelehr. Datum/Sign.

Belehrungen
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Gelesene und besprochene Lektüre 

1. Halbjahr

Deutsch
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Gelesene und besprochene Lektüre 

2. Halbjahr

Deutsch
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Ausgegebene Freiexemplare / Lehr- und Lernmittel / Gutscheine*

Nr.
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* Empfohlen die lfd. Nummer aus dem Verzeichnis der eingeführten Schulbücher etc.
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Verzeichnis der in der Klasse eingeführten Schulbücher / Lernmittel
Lfd.
Nr. Fach/Kurs Titel (Autor) Verlag

Nr. in der Schul-
buchliste des 

Landes
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Chronik der Klasse

Datum Wandertage, Klassenfahrten, etc.

Datum Elternsprechtage
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Datum

Datum Besondere Ereignisse
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Vorzeitiger Unterrichtsschluss
Folgende Schüler/innen dürfen, aufgrund einer schriftlichen Erklärung der Erziehungsberechtigten, im Bedarfsfalle

 nicht vorzeitig nach Hause entlassen werden.
Name, Vorname Bemerkungen
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