
AUSBILDUNGSNACHWEISAUSBILDUNGSNACHWEISAUSBILDUNGSNACHWEIS
- Berichtsheft - - Berichtsheft - - Berichtsheft - 

Name:

Vorname:

Geboren am:

Wohnort:

Ausbildungsberuf, ggf. mit Fachrichtung:

Ausbildungsbetrieb:

Beginn der Ausbildung: Ende der Ausbildung:

Heft-Nr. Ausbildungsjahr: begonnen am:

Titel B 506 – 52 Wochen
Alle Rechte vorbehalten. Nachahmung, Nachdruck und photomechanische Wiedergabe

auch der Einzelvordrucke sind nicht erlaubt.
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Betrieblicher Ausbildungsplan

Zu vermittelnde Kenntnisse und Fertigkeiten Abteilung Zeit (Wochen)
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Bestätigung - Kenntnisnahme
Nachweis--

Nummer
Berufsschule Eltern/gesetzl.Vertreter Betriebs-/Personalrat

Datum Unterschrift Datum Unterschrift Datum Unterschrift
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Hinweise für den Auszubildenden zur Führung des Nachweisheftes 
Der/Die Auszubildende hat nach § 5 Berufsbildungsgesetz ein Berichtsheft in Form eines schriftlichen  
Ausbildungsnachweises zu führen. Damit dokumentiert er/sie den sachlichen und zeitlichen Ablauf der 
Ausbildung für alle Beteiligten. Den einzelnen Ausbildungsnachweisen sind, soweit möglich, die Lern-
ziele zugrunde zu legen.

Betriebliche Tätigkeit
Die jeweilige betriebliche Tätigkeit ist nach Inhalt und Dauer festzuhalten. Sie soll möglichst genau 
dargestellt werden. Darüber hinaus gibt der/die Auszubildende an, mit welchen Lernzielen des Ausbil-
dungsrahmenplans die beschriebene Tätigkeit zusammenhängt.

Berufsschule
Es sind die Themen der berufsbezogenen Schulfächer festzuhalten. Der Ausbildungsbetrieb hat damit 
einen Überblick über den aktuellen Schulstoff, um betriebliche und schulische Ausbildung besser auf-
einander abzustimmen.

Die Führung des Ausbildungsnachweises (Berichtsheftes) erfolgt in der Ausbildungszeit. Der Ausbil-
dungsnachweis (Berichtsheft) ist gemäß § 5 Abs. 2 Ziffer 7 Berufsbildungsgesetz bzw. § 36 Abs. 1  
Ziffer 2 HwO Voraussetzung für die Zulassung zur Abschlussprüfung (Gesellenprüfung); er geht jedoch 
nicht in die Prüfungsbewertung ein.

Eintragungsbeispiel

Ausbildungsnachweis Nr.  5  Woche vom   10.08.   bis   14.08.     1 . Ausbildungsjahr

Betriebliche Tätigkeit, Unterweisungen                                                         Ausbildungs-
                                                       abteilung Std.

Eingangsrechnungen bearbeitet Rechnungsabtl. 4

Rechnungen aufgelistet 2

Zahlungsanweisungen ausgestellt 2

Schriftwechsel eingeordnet Rechnungsabtl. 4

Verrechnungsschecks ausgestellt 2

Bankbelege abgelegt 2

Neuordnung der Lieferantenkartei (Mitarbeit)  Einkauf 6

Warenangebote verglichen 2

Warenangebote verglichen  Einkauf 3

Theoretische Unterweisung 2

Geschäftsvorfälle bearbeitet 3

                                                                                                                                                Ausbildungsstunden 32

Berufsschule
Unterrichtsfach Unterrichtsthema Arbeit

geschrieben
Buchführung: Abgrenzungskonten 

Mathematik:  Berechnung von Lohn- und Gehaltsbezügen
Betriebswirt-
schaft: Werbebriefe erstellen

                                                                                                                                   Unterrichtsstunden                  8
Bemerkungen:

Fehltage: Urlaub: _____________    Krank: _____________    Sonstiges: _____________

Datum Auszubildende/r Datum Kenntnis genommen  
Ausbilder/in, Ausbildungsbeauftragte/r

Datum Kenntnis genommen
gesetzliche/r Vertreter/in

Ich bestätige die Richtigkeit der Angaben:
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Ausbildungsnachweis Nr.  __ Woche vom _________ bis _______  __.Ausbildungsjahr

Betriebliche Tätigkeit, Unterweisungen                                                     Ausbildungs-
                                                       abteilung Std.

                                                                                                                                            Ausbildungsstunden 

Berufsschule Arbeit
geschriebenUnterrichtsfach Unterrichtsthema

                                                                                                                         Unterrichtsstunden           
Bemerkungen:

Fehltage: Urlaub: _____________    Krank: _____________    Sonstiges: _____________

Datum Auszubildende/r Datum Ausbilder/in, Ausbildungsbeauftragte/r Datum gesetzliche/r Vertreter/in

Ich bestätige die Richtigkeit der Angaben:                           Kenntniss genommen:                                                              Kenntniss genommen:
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Beschreibung von Lehrarbeiten, Skizzen und Zeichnungen
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