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Betrieblicher Ausbildungsplan

Zu vermittelnde Kenntnisse und Fertigkeiten

Abteilung

Zeit (Wochen)
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Bestatigung - Kenntnisnahme

Nachweis- Berufsschule Eltern/gesetzl.Vertreter Betriebs-/Personalrat

Nummer Datum Unterschrift Datum Unterschrift Datum Unterschrift




Hinweise fur den Auszubildenden zur Fuhrung des Nachweisheftes

Der/Die Auszubildende hat nach § 5 Berufsbildungsgesetz ein Berichtsheft in Form eines schriftlichen
Ausbildungsnachweises zu fihren. Damit dokumentiert er/sie den sachlichen und zeitlichen Ablauf der
Ausbildung flr alle Beteiligten. Den einzelnen Ausbildungsnachweisen sind, soweit moglich, die Lern-
ziele zugrunde zu legen.

Betriebliche Tiétigkeit

Die jeweilige betriebliche Téatigkeit ist nach Inhalt und Dauer festzuhalten. Sie soll mdglichst genau
dargestellt werden. Darlber hinaus gibt der/die Auszubildende an, mit welchen Lernzielen des Ausbil-
dungsrahmenplans die beschriebene Tatigkeit zusammenhangt.

Berufsschule

Es sind die Themen der berufsbezogenen Schulfacher festzuhalten. Der Ausbildungsbetrieb hat damit
einen Uberblick tiber den aktuellen Schulstoff, um betriebliche und schulische Ausbildung besser auf-
einander abzustimmen.

Die Fuhrung des Ausbildungsnachweises (Berichtsheftes) erfolgt in der Ausbildungszeit. Der Ausbil-
dungsnachweis (Berichtsheft) ist gemall § 5 Abs. 2 Ziffer 7 Berufsbildungsgesetz bzw. § 36 Abs. 1
Ziffer 2 HwO Voraussetzung flr die Zulassung zur Abschlussprifung (Gesellenprifung); er geht jedoch
nicht in die Prafungsbewertung ein.

Eintragungsbeispiel

Ausbildungsnachweis Nr. .5 Woche vom _10.08. bis _14.08. 1 . Ausbildungsjahr

Betriebliche Titigkeit, Unterweisungen Ausbildungs- 1 g4y
abteilung ;
Eingangsrechnungen bearbeitet

Rechnungsabtl. !

Rechnungen aufgelistet

Zahlungsanweisungen ausgestellt

Schriftwechsel eingeordnet Rechnung

Verrechnungsschecks ausgestellt

Bankbelege abgelegt

Neuordnung der Lieferantenkartei (Mitarbeit)

Warenangebote verglichen

Warenangebote verglichen

Theoretische Unterweisung

Geschéaftsvorfélle bearbeitet

Ausbildungsstunden | 32

Berufsschule
Unterrichtsfach Unterrichtsthema Arbglt
geschrieben
Buchfiihrung:  |Abgrenzungskonten
Mathematik: Berechnung von Lohn- und Gehaltsbeziigen
Betriebswirt- |y hebriefe erstellen
schaft:
Unterrichtsstunden 8
Bemerkungen:

Fehltage:

~ Urlaub:

Krank:

Sonstiges:

rbestétre

=l

Datum

Auszubildende/r

Datum Kenntnis genommen

Datum Kenntnis genommen

gesetzliche/r Vertreter/in
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Ausbildungsnachweis Nr. _ Woche vom bis ___.Ausbildungsjahr

Betriebliche Titigkeit, Unterweisungen A:stzi'ﬂ‘:]ggs' | Std.
Ausbildungsstunden

Berufsschule Arbeit

Unterrichtsfach Unterrichtsthema geschricben
Unterrichtsstunden

Bemerkungen:

Fehltage: Urlaub: Krank: Sonstiges:

Ich bestéatige die Richtigkeit der Angaben: Kenntniss genommen: Kenntniss genommen:

Datum Auszubildende/r Datum Ausbilder/in, Ausbildungsbeauftragte/r Datum gesetzliche/r Vertreter/in



Beschreibung von Lehrarbeiten, Skizzen und Zeichnungen






