
Amt Name von - bis Name von - bis

Klassensprecher/in

Stellvertreter/in

SV/in in Konferenzen

SV/in in Konferenzen

Klassenbuch

Klassenschrank

math. Geräte

Karten

Verteilung der Klassenämter

Schule

 Klasse Schuljahr

 Klassenlehrer/in Stellvertreter/in

 erster Unterrichtstag letzter Unterrichtstag
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Name Sig-
num

Eintrag im
Fach

Sprechstunde
Klassen-

buch Kursheft Tag Std. Ort

Fachlehrer/innen in der Klasse

Fach Fachlehrer/in Thema
Teilnehmerzahl 

aus dieser 
Klasse

Tag Std. Ort

Arbeitsgemeinschaften, wahlfreier UnterrichtMuster
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Name der Schüler/in Fach Grund der Befreiung Dauer
von bis

Befreiung von der Teilnahme am Unterricht

Muster
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Schüler/innenverzeichnis
Nr. Name, Vorname Geb.Datum Bek. Notfalltelefon Wechsel*

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32
*Empfehlung: Austritt in Klammern setzen

Muster
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Fach/Kurs Fach/Kurs Fach/Kurs Fach/Kurs Fach/Kurs Fach/Kurs Fach/Kurs Fach/Kurs

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

Teilnahme am Wahlunterricht, AG‘s

Muster
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Name, Vorname

W
oc

he 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21

1 E
U

2 E
U

3 E
U

4 E
U

5 E
U

6 E
U

7 E
U

8 E
U

9 E
U

10 E
U

11 E
U

12 E
U

13 E
U

14 E
U

15 E
U

16 E
U

17 E
U

18 E
U

19 E
U

20 E
U

21 E
U

22 E
U

23 E
U

24 E
U

25 E
U

26 E
U

27 E
U

28 E
U

29 E
U

30 E
U

31 E
U

32 E
U

Anzahl der Fehltage je Unterrichtswoche

Muster
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22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 SUMME
1. HJ

SUMME
2. HJ

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

Muster
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Fach/Kurs Termin Der Klasse Durchschnitts-
note Signum

angekündigt zurückgegeben

Terminplan für die schriftlichen Arbeiten

Muster
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Fach/Kurs Termin Der Klasse Durchschnitts-
note Signum

angekündigt zurückgegeben

Terminplan für die schriftlichen Arbeiten

Muster



Stundenberichte der ___ Unterrichtswoche - vom ______________ bis ______________ 
Std./
Fach

Behandelter Unterrichtsstoff (bei Gruppen oder Kursen Zeilen teilen)
Besondere Vorkommnisse

Aufgabe
(ca. Min.)

Sig-
num

M
on

ta
g

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

D
ie

ns
ta

g

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

M
itt

w
oc

h

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

Muster



Ordnungsdienst: _____________________________ / _____________________________

Datum/Unterschrift    Klassenleitung    Schulleitung



Std./
Fach

Behandelter Unterrichtsstoff (bei Gruppen oder Kursen Zeilen teilen)
Besondere Vorkommnisse

Aufgabe
(ca. Min.)

Sig-
num

D
on

ne
rs

ta
g

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

Fr
ei

ta
g

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
Fehlende Schüler/innen in dieser Woche

Muster
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Belehrungen und wichtige Hinweise für die Klasse
Diese Übersicht beinhaltet gesetzlich vorgeschriebene Belehrun-
gen während des Schuljahres und allgemein aktuelle Belehrungs-
themen, die den Schutz der Kinder vor Gefahren erhöhen.

Datum / Signum Datum / Signum
Fehlende Schüler/innen 

Nachbelehr. Datum/
Sign.

Fehlende Schüler/innen 
Nachbelehr. Datum/

Sign.

Feueralarm
erster Feueralarm innerhalb der ersten 3 Wochen des Schuljahres.
Lehrer/innen werden durch die Schulleitung vorher verständigt; 
Nachprüfung der Feuerlöscher durch die Schulleitung, Richtlinien für das Verhalten 
in Schulen bei Bränden und sonstigen Gefahren.

Gefährlichkeit der Tollwut

Unfallgefahren beim Baden

Verhinderung und Bekämpfung von Bränden 
allgemeine Brandgefahren und Brandgefährdung der Wälder

Schulunfälle, Unfallverhütung, Sicherheitserziehung und Schülerun-
fallversicherung

Sicherheit im naturwissenschaftlichen Unterricht
Verhalten bei Experimenten

Tierschutz

Gefahren beim Drachensteigen

Verhalten im Straßenverkehr u. Benutzung der öffentl. Verkehrs-
mittel

Verhalten bei der Schülerbeförderung und an Schulbushaltestellen

Gefahren beim Betreten zugefrorener Gewässer

Gefahren beim Einlassen mit fremden Personen

Unfälle durch Sprengstoff, Umgang mit Räum- und Fundmunition,
Umgang mit Zündmitteln und pyrotechnischen Gegenständen

Jugendschutzgesetz, Jugendschutz in Gaststätten, Verbot der 
Anwesenheit von Kindern und Jugendlichen unter 16 Jahren bei 
öffentlichen Tanzveranstaltungen
Hinweis auf Suchtgefahr, Verhalten im Umgang mit Alkohol, Drogen 
u.ä.

Naturschutz
geschützte Pflanzen, Bäume (z.B. Schneeglöckchen, Palmkätzchen) nicht 
abbrechen, nicht abreißen.
Schutz der Jungtiere in der Natur, Nistkästen für Vögel anbringen, Nester nicht 
zerstören, kein Abbrennen von Hecken und Raine, Schutz der Frühblüher

Belehrungen

Muster
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Thema

Datum / Signum Datum / Signum
Fehlende Schüler/innen 

Nachbelehr. Datum/
Sign.

Fehlende Schüler/innen 
Nachbelehr. Datum/

Sign.

Hygienische Verhaltensweisen und die Verhütung von Erkältungs-
krankheiten

Belehrungen

Muster
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Chronik der Klasse

Muster




